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上海电机学院商学院研究生网络远程复试流程

复试准备

• 准备1台电脑（主机位）、1部移动手机（辅机位）。

• 独立、灯光明亮、安静、不逆光的复试房间，不得

放置与复试相关的任何材料，禁止他人进出。

• 电脑端安装“腾讯会议”软件。

完成测试
• 完成设备调试，考生提前熟悉软件使用、设备摆放

等操作，并在学院通知的软件测试时间内进行测试，

查验环境，熟悉流程。

信息获知 • 复试前，根据学院相关通知安排，获取复试安排、

流程与要求、会议ID等信息。

按时复试
• 复试当天考生按照复试时间和顺序，使用会议ID、

密码等加入指定会议。

复试流程
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一、软件安装
Ø 电脑访问“腾讯会议”官网下载网址：https://meeting.tencent.com/download/

Ø 根据电脑实际情况，选择对应版本进行下载，具体如下图所示。

https://meeting.tencent.com/download/
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二、账号登录
Ø 电脑端使用微信登录或者其他登录方式（如手机号、邮箱或者企业微信等）；

Ø 手机端使用微信小程序“腾讯会议”。
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三、加入会议
n 电脑端

Ø 学院将通过邮件、短信、电话等方式，告知

考生参会时间、会议号和会议密码。

Ø 考生按时登录电脑端“腾讯会议”，点击

【加入会议】。

Ø 输入会议号和会议密码，【您的名称】需实

名制输入（姓名+主机位，如：李四+主机

位），考生入会时请勾选“自动连接音频”、

“入会开启摄像头”、入会开启麦克风”，

取消勾选“入会开启美颜”。



三、加入会议
n 手机端

Ø 学院将通过邮件、短信、电话等方式，告知

考生参会时间、会议号和会议密码。

Ø 考生打开手机微信小程序“腾讯会议”，点

击【立即使用】—【加入会议】。

Ø 输入会议号和会议密码，【入会名称】需实

名制输入（姓名+辅机位，如：李四+辅机

位），考生入会时请勾选“开启摄像头”，

取消勾选“开启麦克风”、“开启扬声器”。
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四、按时复试
n 音视频设置

Ø 加入会议后，考生立即检查屏幕左下方【解除静音】栏中的扬声器和麦克风是否打开，【开启视频】是否打开。若声音

或画面异常，可点击左下方相应功能进行重新设置。



四、按时复试
n “双机位”说明

Ø 主机位：电脑摄像头应正对考生本人，保持坐姿端正，双手和

头部完全呈现在复试专家可见画面中。复试全程考生应保持注

视摄像头，视线不得离开，不得中途离场。

Ø 辅机位：摄像头从考生后方成45°拍摄，要保证考生考试屏幕能

清晰地被复试专家组看到。

n 其他说明

Ø 在候考时，考生应严格按照学院复试流程和要求，完成身份证

证件、复试准考证以及环境检查等操作。

Ø 完成复试后，根据学院老师提示退出会议。



祝复试顺利！
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